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	1目的与范围
	1.1本文件旨在明确广东经纬天成认证服务有限公司（以下简称“JWTC”）在开展档案数字化体系认证活动时的管
	1.2本文件依据认证认可相关法律法规，结合相关服务技术、要求、标准及其他相关规定，对服务提供者或组织的档案
	1.3本文件是JWTC开展档案数字化体系认证活动的基本要求和依据，JWTC从事该项认证活动应当遵守本规则。
	1.4本文件适用于多领域申报场景。

	2认证依据
	3认证领域划分
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	4认证模式
	原则上，现场审核通常采用一组由服务特性测评与服务管理审核相结合的评价方式。其中，服务管理审核旨在证实
	1）服务管理审核；
	2）服务特性测评。


	5人员要求
	5.1从事上述服务认证活动的审核人员应具有CCAA注册（含实习）审查员资格。
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	6认证等级
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	7认证单元的划分
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	8认证实施
	8.1认证基本流程
	8.2认证申请与评审
	8.2.1认证申请
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	8.2.1.2为了确保认证的有效性，规避认证风险，JWTC暂不接受由其他认证机构颁发的服务认证证书直接转为JWTC

	8.2.2申请评审
	8.2.2.1JWTC确认收到的认证申请资料是否齐全，并结合申请方提供的相关文件化信息进行认证申请评审，必要时，要
	8.2.2.2在申请评审后，JWTC决定是否受理认证申请。如果拒绝认证申请会清楚告知申请组织被拒绝的原因。

	8.2.3签订认证合同
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